pJEEN VRTICI MEDULIN
Munida 3a, 52 203 MEDULIN
Tel. 052 576 760

Fax. 052 576 308

e-mail: info@dvmedulin.hr

Klasa: 601-02/13-08/20
Ur.br.: 2168-335-13-01

Medulin, 18.listopad 2013.

Sukladno ¢lanku 24. Statuta Djegjih vrtica Medulin, ¢lanku 3. Stavak 2.2 Drzavnih
pedagosdkih standarda i naputku Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta Klasa: 601-
02/07-03/00139, Ur. broj: 533-10-07-0001 od 11. svibnja 2007., te zbog potreba iskazanih

tijekom procesa rada, ravnateljica vrtica donosi

ODLUKU
O DONOSENJU | OBVEZI POSTIVANIJA
SIGURNOSNO - ZASTITNOG | PREVENTIVNOG PROGRAMA
| PROTOKOLA O POSTUPANJU U MOGUCIM RIZICNIM SITUACLJAMA
(s izmjenama i dopunama)

Djecji vrti¢i Medulin kao dio redovnih programa, od rujna 2007. god. primjenjuju
Sigurnosno zadtitni i preventivni program Klasa: 601-02/07-04/1, Ur. broj: 380-01-07-18.
Tijekom primjene, uoéene su potrebe za izmjenama i dopunama te se pristupilo izradi istog
u skladu s aktualnim potrebama.

Ovaj program usvojen je na odgajateljskom vije¢u dana 17.10.2013. i stupa na snagu
danom donosenja.

Ravnateljica
Severka Verpanac, prof.ped.
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pJECH VRTICI MEDULIN
Munida 3a, 52 203 MEDULIN

SIGURNOSNO ZASTITNI | PREVENTIVNI PROGRAM
| PROTOKOLI O POSTUPANJU U MOGUCIM RIZICNIM SITUACIJAMA

Medulin, rujan 2013.






Uvod:

Sukladno Konvenciji Un-a o pravima djeteta, Nacionalnom programu odgoja i
obrazovanja za ljudska prava te Obiteljskom zakonu u vie se navrata posebno isti¢e zastita i
sigurnost djeteta u razli¢itim uvjetima Zivljenja. Struéni djelatnici u dje¢jem vrticu duZni su
brinuti da u organiziranju zivota i rada u grupi djece osiguraju uvjete za pun razvoj aktualnih i
potencijalnih funkcija i sposobnosti djece, zadovoljavajuci pri tom faktor sigurnosti kao jednu
od osnovnih potreba svakog djeteta. Vrti¢ treba osigurati uvjete u kojima ée se svako dijete,
ali i odgajatelj koji je za njega odgovoran, osjecati sigurno i zasticeno.

Prema naputku Ministarstva znanosti, obrazovanja i gporta RH, Uprave za pred3kolski
odgoj i osnovno obrazovanje od 11. svibnja 2007. Sigurnosno Zastitni i preventivni programi
te protokoli o postupanju u mogucim rizi¢nim situacijama postaju sastavni dio Godisnjeg
plana i programa rada svakog vrtica.

U savkodnevnom radu i primjeni Sigurnosno zastitnog i preventivnog programa u
Dje¢jim vrtiéima Medulin od rujna 2007. (Klasa: 601-02/07-04/1; Ur.broj: 380-01-07-18)
uotila se potreba za dopunom te se pristupilo izradi iste.

Cilj programa:
- osigurati maksimalnu sigurnost djece tijekom boravka u predskolskoj ustanovi,
- razmotriti i ukloniti moguce izvore opasnosti,
- osigurati potpuno razumijevanje razina djelovanja i odgovornosti svakog pojedinog
zaposlenika
- educirati i u optimalnoj mijeri osopsobiti djecu za samozastitu i informirati ih o
oblicima samopomodéi u ugrozavajuéim situacijama

Zadace programa:
I Utvrditi redovne mjere sigurnosti u vrticu:
1. radno vrijeme vrtica (vidljivo izloZeni na ulaznim vratima) te ulazak i izlazak iz vrtica

- dovodenje i odvodenje djece
2. trajanje programa i najdulji moguci boravak djeteta u vrti¢u po programima
nadzor kretanja osoba u objektima i oko objekata vrti¢a
prava i obveze roditelja (dovodenje i odvodenje djece, zdravlje djece, ispricnice i
lije¢nicke potvrde, higijena djece, obveze prema vrticu...)
prava i obveze stru¢nih djelatnika i ostalih zaposlenika u vrticu
mjere kod prijevoza djece za potrebe programa i procesa
mijere koje se poduzimaju u cilju upoznavanja sa SZP programom
mjere sigurnosti u prehrani (ispravnost namirnica, priprema i serviranje hrane,
¢uvanje zdravstvenog integriteta djece...)
9. mijere sigurnosti boravka u unutarnjem i na vanjskom prostoru vrtica
10. mjere kojima se promovira samozastita djece
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10. protokol o postupanju u izvanrednim situacijama

Izraditi protokole postupanja u rizi€nim situacijama u djecjem vrtiéu

Protokol o preuzimanju i predaji djeteta roditelju (pismene izjave: prava i duznosti
roditelja i odgajatelja, postupci i metode djelovanja kad roditelj ne dode po dijete
nakon radnog vremena vrti¢a, koga i kad obavijestiti, vazni brojevi telefona)

protokol o postupanju prema roditelju Cije psihofozicko stanje ugrozava sigurnost
djeteta (alkohol, PTSP, iznenadni znaci bolesti roditelja...)

protokol o postupanju kod razvedenih roditelja i roditelja u brakorazvodnoj parnici
protokol u sluaju bijega djeteta iz vriéa

protokol o postupanju kod ozljeda, bolesti i pruzanja prve pomoci

protokol o postupanju u sluéaju nasilja nad djetetom (zanemarivanja, zlostavljanja,
nemara, grubosti...)

protokol o postupanju u sluéaju nasilja medu odraslim osobama u vrticu

protokol o postupanju prema djetetu izvan kontrole emocija i ponasanja

protokol prilikom ostvarivanja izleta i posjeta

Nositelji programa:

- svi zaposlenici vrtica prema radnim zadacama i drugim obvezama definiranim ovim
programom i Pravilnikom o unutarnjem ustojstvu te prema poslovima i zada¢ama koje se
ostvaruju po nalogu ravnatelja

1. Mjere sigurnosti u vrticu

1.1. Radno vrijeme vrtica:
Centralna zgrada — Medulin, Munida 3a

od (6.15) 6.30 do 16.30 (16.45): vidljivo izloZeno na ulazima u objekt s napomenom
da radno vijeme od 6.15 do 16.45 smiju koristiti isklucivo djeca oba zaposlena
roditelja u okviru maximalno 10 satnog boravka u vrticu

Podrucni objekti — Vinkuran, Centar 3, Pomer, Pomer 1, Premantura, Selo bb

od 6.30 do 16.30: vidljivo izlozeno na ulazima u objekte

Ulazak i izlazak iz vrti¢a — dovodenje i odvodenje djece:

dolazak djece u vrti¢ ostvaruje se do najkasnije 8.30 sati, a odlazak je mogué nakon
14.00 sati. Za iznimne situacije, ulaz i izlaz mogu¢ je jedino uz prethodnu najavu
odgajatelju

Za djecu koja koriste poludnevni 6-satni program dolazak je mogu¢ najkasnije do 8.30
a odlazak najkasnije do 12.00 sati odnosno prije podjele rucka

Dovesti i odvesti dijete iz vrtica smije iskljuCivo punoljetna osoba koju je roditel;
ovlastio — obrazac DVM - 3

U centralnoj zgradi vrata vrtica i glavni ulaz u dvoriste zaklju¢avaju se od 9.00 sati do
14.00 sati i za to je zaduZena — pralja / skladistar

U podruénim vrtiéima zakljucavanje ulaznih vrata u objekt provodi se tijekom
cijelodnevnog programa (od 6.30 do 16.30 sati) odgovorni su odgajatelji u smjeni i
spremacica, a vrijeme za dovodenje i odvodenje djece je do 8.30 sati odnosno nakon
14.00 sati, a za poludnevni boravak najksanije do 12.00 odnosno prije podijele rucka.
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U vrijeme boravka na vanjskom prostoru kapije vrti¢a trebaju biti zakljucane i za to su
odgovorni odgajatelji '

- Svi zaposlenici, roditelji i posjetitelji duzni su u vremenu od 9.00 do 14.00 sati nakon
ulaza ili izlaza iz vrti¢a zatvarati vrata

- Dijete u vrti¢ imaju pravo primiti iskljucivo odgajatelji a u sluéaju njihove iznenadne
sprije¢enosti - ravnatelj i strucni suradnici. Zabranjeno je ostaviti dijete drugim
osobama u vrticu. U takvim situacijama djelatnici su duzni odmah obavijestiti
stru¢nog suradnika ili ravnatelja, te ¢e se postupiti prema protokolu o preuzimanju i
predaji djeteta.

1.2. Trajanje programa i boravak djeteta u vrticu:
- U vrticu se ostvaruju redovni i posebni 10-satni i 6 — satni programi (prema Odluci
Op¢ine Medulin) i u navedenom radnom vremenu
- Kraéi programi ostvaruju se prema planiranom rasporedu i iskljuéivo nakon zavrietka
redovnog programa odn. nakon 16.30 i najkasnije do 18.30 sati

1.3. Nadzor kretanja osoba u objektu i oko objekta:
- Svi zaposlenici koji tijekom ili nakon radnog vremena vrtiéa uofe kretanje nepoznatih

ili sumnjivih osoba duzni su to &im prije prijaviti ravnatelju ili strucnom suradniku ili
tajniku te imaju pravo od tih osoba zatraziti identifikaciju. Ukoliko su navedene osobe
odsutne odgajatelji imaju pravo pozvati policajca u kvartu i o tome obavijestiti
ravnatelja:
Medulin — Santin Marin — 091 255 82 58
Pomer, Vinkuran, Premantura — Krnjak Jurica — 091 157 64 59
Ured kontakt policije - 532 628; 532 - 629
Hitnoca — policija - 192

U podruénim vrti¢ima odgajatelji imaju pravo samoinicijativno pozvati policajca u kvartu

ukoliko to procjene neophodnim i nakon toga obavjestiti ravnatelja o poduzetim mjerama.

1.4. Prava i obveze roditelja:

- Roditelj je duzan dovoditi dijete u vrtic zdravo! Prilikom popunjavanja dokumentacije
za upis djeteta u vrti¢ (Podaci o djetetu — obrazac DVM - 2) roditelj je duzan prikazati
istinite podatke o procjepljenosti, kroni¢nim bolestima kod djeteta ili u obitelji,
alergijama te zdravstvenom statusu djeteta.

a. Kod alergija i bolesti roditelj je duZzan prilikom inicijalnog individualnog
razgovora dostaviti svu relevantnu lije¢nicku dokumentaciju o bolesti odn.
listu namirnica koje dijete smije ili nesmije jesti. Kopiju potvrde o alergijskim
reakcijama na namirnice, osoba koja je obavila razgovor, dostavlja glavhom
kuharu minimalno 5 dana prije poletka pedagoske godine a original dostavlja
odgajateljima koji ga arhiviraju u individualni dosije djeteta.

b. Prilikom potpisivanja Ugovora ili najkasnije prvog dana boravka djeteta u
vrtiu, roditelj je duzan dostaviti odgajatelju potvrdu o obavijenom
sistematskom pregledu, ne stariju od 30 dana.

Odgajatelj i strucni suradnik imaju pravo zatraziti od roditelja i izvrsiti uvid u svu ljecnicku
dokumentaciju te je pohranjuju u individualni dosije djeteta. (Potvrdu o sistematskom
pregledu, ispricnice nakon bolesti...)




U sluéaju bolesti ili ne dolaska djeteta u vrti¢ roditelj je duZan najkasnije do 9.00 sati
istoga dana obavijestiti odgajatelje ili stru¢nog suradnika o razlogu izostanka. Razlog
izostanka odgajatelji biljeze u pedagoskoj dokumentaciji. Nakon izostanka zbog
bolesti, duliem od etiri dana, roditelji su duzni dostaviti lijecnicku potvrdu da je
dijete zdravo i moze ic¢i u vrtic.

Roditelj i odgajatelji duzni su voditi brigu o higijeni djeteta. Roditelj je duzan dovoditi
dijete u vrti¢ €isto i brinuti o dostatnosti robe u rezvervi te Cistoci ruksaka djeteta.
Svaka odstupanja odgajatelji / roditelji prijavljuju ravnatelju. Odgajatelj u
inidividualnom dosjeu djeteta vodi biljeSku o eventualnim primjedbama u odnosu na
roditelja a struéni suradnik o primjedbama u odnosu na odgajatelje i vrtic. Prema
procjeni struéni suradnik u dogovoru s ravnateljem poziva (roditelja, odgajatelja,
zaposlenika) na razgovor te ukoliko procjene potrebnim poduzimaju daljnje mjere.
Prilikom upisa roditelj je duzan dostaviti vrticu tocne podatke o djetetu kao i ostale
zatrazene informacije te pravovremeno obavjestavati odgajatelje o svakoj promjeni u
jivotu djeteta (adresa, brojevi telefona, bolesti u obitelji, razvrgnuce braka,
prodirenje obitelji, smrt &lanova obitelji, neoekivane reakcije djeteta...) koje
odgajatelj evidentira u pedagoskoj dokumentaciji i dosjeu djeteta

U slucajevima kada odgajatel;j ili roditelj kod dolaska ili odlaska djeteta zapaze neku
povredu na djetetu duZni su pitati $to se dogodilo. Informaciju/dogadaj odgajatelj
biliezi u pedagoskoj dokumentaciji i dosjeu djeteta. U slucajevima sumnje na
zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta obvezni su obratiti se strunom suradniku s
kojim zajednicki sastavljaju zapisnik, provjeravaju tocnost podataka te po procjeni i u
dogovoru, ravnatelj obavjestava nadlezne sluzbe.

Roditelji su duZni pratiti pisane obavjesti na oglasnoj ploci za roditelje, osigurati djeci
dostatnu rezervnu odjec¢u i obuéu i druga sredstva prema uputama odgajatelja i
vrti¢a, te postivati mjere i protokole ovog programa

1.5. Prava i obveze zaposienika u vrticu:
- regulirani su Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu, Pravilnikom o kuénom redu, i ovim
Programom

1.6. Mjere kod prijevoza djece za potrebe programa ili procesa:

a)

bilo koji oblik prijevoza djece zahtijeva prethodnu najavu kod ravnatelja

koridtenje sredstava javnog prijevoza

prilikom prijevoza djece vrti¢ je duzan koristiti iskljucivo ovlasteno prevoznicko
poduzeée koje udovoljava Zakonu o sigurnosti prometa na cestama (NN 105/04) i
Pravilniku o uvjetima koje moraju ispunjavati vozila kojime se prevoze djeca (NN
8/06)

u prijevozu djece sudjeluju oba odgajatelja iz skupine ili jedan odgajatelj i strucni
suradnik. Iznimno, kada se radi o maksimalno 12 djece pratnju moze sacinjavati jedan
odgajatelj

odgajatelji su duzni minimalno 3 dana unaprijed obavijestiti roditelje o razlogu i
potrebi prijevoza djece, prijevoznickom poduzecu, destinaciji te pribliznom vremenu
polaska i povratka; roditelj vlastorucnim potpisom potvrduje svoju suglasnost
(obrazac DVM-4). U slu¢aju kada roditelj nije suglasan, vrti¢ se obvezuje osigurati
smjedtaj djeteta u nekoj od preostalih odgojnih skupina.
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roditelj je duzan dovesti i Cekati dijete u unaprijed najavljeno vrijeme i na
dogovorenom mijestu. U slu¢aju kaSnjenja u povratku sa duljih destinacija, obavijest
odgajatelja razmjenjuje se medu roditeljima na nacin koji se zapisnicki utvrduje u
vidu “Odluke o uzajamnom obavjestavanju” (obrazac DVM-5) na prvom roditeljskom
sastanku koju su duzni potpisati svi roditelji.

Ukoliko dijete kasni kod polaska vrti¢ se ne obvezuje Cekati dijete

Kada roditelj ne dode po dijete u dogovoreno vrijeme postupa se prema protokolu o
preuzimanju i predaji djeteta.

koristenje osobnih automobilia

u sluaju hitnoce djelovanja (nagla bolest, povreda i sl.) vrtic (ravnatelj ili strucni
suradnik) zadrzava pravo odluke o vrsti prijevoza

prijevoz automobilima dozvoljava se kada ne postoji drugi oblik prijevoza a
udaljenost od vrti¢a nije ve¢a od 2 km i iskljuCivo uz prethodni dogovor (zapisnicki
evidentiran) i pismenu suglasnost roditelja

odgajatelji su duzni minimalno 3 dana unaprijed obavijestiti roditelje o razlogu i
potrebi prijevoza djece, imenima osoba koje ce vriiti prijevoz, destinaciji te
pribliznom vremenu polaska i povratka; roditelj vlastoru¢nim potpisom potvrduje
svoju suglasnost (obrazac DVM-6). U slu¢aju kada roditelj nije suglasan, vrti¢ se
obvezuje osigurati smjestaj djeteta u nekoj od preostalih odgojnih skupina.

tijekom prijevoza, svaki voza¢ duzan je udovoljavati ranije navedenom Zakonu i
Pravilniku te u svom vozilu posjedovati kopiju suglasnosti.

1.7. Mjere u cilju upoznavanja sa SZP programom:
a) upoznavanje roditelja sa SZP programom

0O svim mjerama i protokolima ovog programa vrti¢ (odgajatelji ili stru¢ni suradnik) je
duzan upoznati svakog novog roditelja/skrbnika na prvom roditeljskom sastanku,
odnosno tijekom godine za naknadno upisanu djecu

Navedene mjere i protokoli i njihovo pridrzavanje temelj su odrzavanja ugovornog
odnosa vrtiéa i korisnika, a njihovo nepridrzavanje osnova je za raskid Ugovora s
korisnikom zbog ugrozavanja sigurnosti djeteta, te prijavu nadleznim sluzbama.

Jedna kopija programa biti ¢e trajno izlozena i dostupna roditeljima na oglasnoj ploci
za roditelje

b) upoznavanje zaposlenika sa SZP programom

odgajateljsko vijeCe neposredno, svojim misljenjem i sugestijama, zajedno s
ravnateljem i struénim suradnikom, oblikuju i po potrebi upotpunjavaju Program

po zavrsetku izrade programa ravnatelj ¢e sazvati: odgajateljsko vijece te s
programom upoznati svo strucno osoblje, sastanak pomoénog i tehnitkog osoblja i
svih ostalih zaposlenika s istim ciljem

po jedna kopija programa dostaviti ce se svakoj odgojnoj skupini zajedno s
pripadaju¢im obrascima

jedna kopija programa biti ¢e trajno izlozena na oglasnoj plo€i za zaposlenike
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1.8. Mjere sigurnosti u pogledu zadovoljavanja zdravstveno —higijenskih uvjeta
> svi zaposlenici ustanove duzni su postivati pravila koja propisuje HACCP sustav

1.8.1.

u prehrani

prehrana djece u vrtiéu treba biti raznolika, u skladu sa pravilima i normama
prehrambenog standarda za planiranje prehrane u djecjim vrti¢ima, kojima su
utvrdene preporuéene dnevne koli¢ine energije (kalorijske vrijednosti) i
prehrambenih tvari za djecu od 12 mjeseci do polaska u Skolu a pridrzavajuci se
uputa ZZJZ- a. Jednom mjeseéno radna grupa za jelovnik sastavlja mjesecni menu i
dijeli miéljenje o pripremljenim obrocima. Radna grupa sastavljeni menu dostavlja u
sve objekte. Glavni kuhar odgovoran je za raznovrsnost i preporucene energetske
vrijednosti te za svjeZinu namirnica i kvalitetu pripreme. Odgajatelji prate i poticu
djecu na konzumaciju raznovsnih obroka.

vrtié ¢e, u skladu sa svojim moguénostima, omoguciti djeci (koja zbog bolesti ili drugih
zdravstvenih razloga ne mogu konzumirati pojedine prehambene tvari odnosno
industrijske proizvode, meso, voce i povrce te namirnice koje u svom sastavu sadrze
tvari ili supstance kontraindicirane zdravlju djeteta), konzumiranje odgovarajuce
hrane u skladu s nalazom ili preporukom ovlastene zdravstvene ustanove

ako vrtié ne moze omoguditi i ponuditi djetetu prehranu u skladu s prethodnim
nastojati ¢e se postic¢i dogovor s roditeljem/skrbnikom o nadinu pruzanja adekvatne
prehrane

hrana mora zadovoljavati uvjete propisane za zdravstvenu ispravnost namirnica, te se
u vrtié moze unositi samo industrijski pripravljena i pakirana hrana, odnosno hrana s
odgovaraju¢im i vaze¢im certifikatom proizvodaca (isto vrijedi kod proslava
rodendana djece)

radnici vrtiéa koji u svom radu dolaze u neposredan dodir s namirnicama i
predmetima opce uporabe, moraju ispunjavati uvjete prema propisima o0
zdravstvenoj ispravnosti i zdravstvenom nadzoru, te obavljati periodi¢no zdravstvene
i druge zakonom propisane sanitarno-higijenske preglede

o pravovremenom pohadanju tecaja higijenskog minimuma i obavljanju sanitarnih
pregleda zaposlenici su duzni osobno voditi brigu

pristup glavnoj kuhinji dozvoljen je iskljucivo osoblju kuhinje, i spremacicama u
odgovarajucoj radnoj odjeci (za distribuciju i posluzivanje hrane) te u iznimnim
situacijama ravnatelju, tajniku, stru¢nom suradniku i kuénom majstoru (uz postivanje
propisa o higijenskoj ispravnosti i odgovarajucoj radnoj odjeci i obuci u kuhinji)

u podruénim objektima pristup kuhinji imaju i odgajatelji u primjerenoj radnoj odjeci i
obuci

radnici koji obavljaju poslove pripreme i distribucije hrane, te odrzavanja higijene
pribora i prostora kuhinje, kao i svi ostali koji dolaze u kontakt s prepremljenim
obrocima, moraju voditi raéuna o osobnoj higijeni i higijeni prostora i provoditi
potrebne mjere po preporuci ovlastene ustanove (z2)2Z) i u skladu s mjerama HACCP
sustava




1.8.2. prilikom boravka u unutarnjem i na vanjskom prostoru vrtic¢a

primarna mijera sigurnosti na unutarnjem i na vanjskom prostoru podrazumjeva
kontrolu kretanja djece i ponudenih materijala i uskladivanje pracenja kada djeca
koriste zajednicke prostore

istovremeno podrazumjevaju mjere nadzora kretanja osoba u i oko objekta te mjere
kod ulaska i izlaska iz vrti¢a

a) unutarnji prostor

odgajatelj je duZan ostvarivati svakodnevni uvid u razbijene, ostecene i pokidane
stvari ili namjestaj te ih ukoliko je moguée sanirati ili uklanjati, ili od ravnatelja
zatraziti intervenciju ku¢nog majstora. Kod uklonjenih stvari koje se ne mogu
popraviti i postoji realna procjena da su opasne za djecu, odgajatelj je duzan
obavijestiti tajnika, koji ¢e zabiljeziti poduzete mjere i dogovoriti nacin uklanjanja.
Isto vrijedi i za sve ostale zaposlenike u vrticu te kod medusobnog trajnijeg
posudivanja opreme. Prilikom istog, zaposlenici su duzni ispuniti obrazac DVM — 7 i
dostaviti ga tajnici kako bi isti bio proslijeden inventurnom povjerenstvu

svi zaposlenici u vrti¢u a osobito tehni¢ko osoblje duZni su voditi racuna o odlaganju
kemijskih sredstava i sredstava za ¢i§éenje na nacin da ih ne ostavljaju nadohvat djeci
sitni neoblikovani materijal, ostre i 3picaste predmete (nozevi, $karice, Cavlici, Cekic,
igle, silikonsko ljepilo...) i druge materijale za koje se ne posjeduje atest i nisu dio
didaktike vrtica odgajatelji smiju koristiti isklju¢ivo radeci s djecom individualno ili u
grupi do maximalno 4 djece. Sav neoblikovani materijal koji se unosi u vrti¢ mora biti
Cist.

svi djelatnici a posebno spremacice duini su voditi racuna o prozracivanju prostora u
kojima djeca borave na nacin kojim Stite zdravlje djece

sanitarne prostorije potrebno je kontrolirati i istiti minimalno tri puta dnevno -
izmedu 10.30 i 11.00 sati odnosno u vrijeme boravka djece na vanjskom prostoru,
oko 13.00 sati odnosno u vrijeme poslijepodnevnog odmora djece i nakon radnog
vremena vrtica. Obaveza spremacica je da prema planu vrie dodatnu kontrolu
sanitarija i odrzavaju &istoéu u svim sanitarijama i drugim prostorijama vrtica, a
posebice u jaslicama. Osobito je vazno paziti na kliskost poda nakon CiSc¢enja.
odgajatelji u jaslicama duZni su nakon svakog previjenog djeteta vrsiti dezinfekciju
ruku i radne povrsine primjerenim sredstvima

mjenjanje kompletne posteljine (plahte, navlake...) ostvaruje se minimalno jednom u
dva tjedna. U slu€aju potrebe - djecje zarazne bolesti, pojava usi i sl. dodatno tijekom
tiedna - za cijelu grupu. U sluéaju prljave posteljine (mokrenje, stolica, povracanje,
krvarenje, pojacani sekret nosa ili ustiju, te bilo koji drugi uzrok necistoce), mijenja se
dodatno tijekom tjedna kod djeteta kome je potrebno. Odgajatelji su duzni vidljivo
oznatiti krevetice djeteta imenom kako nebi doslo do zamjene medu djecom.
odgajateljice i spremacice su obvezne svakodnevno prilikom pospremanja kreveta
pidamicu djeteta staviti u njegovu jastucnicu (nikako izvan).

mjenjanje jastuénice i pidame djeteta ostvaruje se 1x tjedno te su ih roditelji duZni
dostaviti odgajatelju

odgajatelji u jaslicama duZni su ostvarivati vecu kontrolu igracaka i pribora koji se
djeci nude i svakog dana vr3iti kontrolu zaprljanja a svakih 14 dana vriiti dezinfekciju
koriétenih igrataka. U vrti¢kim skupinama generalna dezinfekcija igracaka vrsi se min.
jednom u tri mjeseca ili po potrebi




spremacice, ravnatelj i osoba zaduZzena za kontrolu HACCP sustava, zaduzZeni su za sva
pitanja redovnog odrzavanja Cistoce vrtica. Prilikom uolenih odstupanja ravnatelj ¢e
postupiti u skladu s mjerama i ovlastima.

osobe odgovorne za &istoéu vrti¢a u skladu s mjerama HACCP sustava su spremacice,
pralje i kuhinjsko osoblje

osoba odgovorna za &istocu dostavnog vozila je kucni majstor / vozac

osoba odgovorna za ¢istoéu posteljine u procesu pranja i odrzavanja je pra lja

b) vanjski prostor
u centralnoj zgradi i podruénim vrti¢ima spremacica u jutarnjoj smjeni duzna je
najkasnije do 10.00 sati pregledati sav vanjski prostor vrtica te osigurati Cistocu
okolisa, terasa i prolaza
uocene lomove duzna je odmah prijaviti ravnatelju. Ukoliko je lom nastao tijekom
igre djece odgajatelj koji prvi zamjeti duzan je to prijaviti ravantelju ili kontaktirati
ku¢nog majstora
ukoliko bilo tko od zaposlenika u okolidu vrti¢a uoci narkomansku iglu ili Spricu te bilo
éto od sumnjivih predmeta ili materijala, duZan je o tome odmah obavijestiti
ravnatelja koji ¢e odluditi o daljnjem postupanju i nacinu uklanjanja opasnog
materijala te dogadaj zabiljeziti u posebnu biljeznicu i obavjestiti kontakt policajca.
Narkomanski pribor ukljanja spremacica koristeci se medicinskim rukavicama i odlaze
u posebno za&epljene plastike (ne baciti!)
kod pronalaska narkomanskog pribora bili gdje na vanjskom prostoru potrebno je
odmah udaljiti djecu, ispitati ih o eventualnom dodiru i prijaviti policiji. Po povratku u
vrti¢ slucaj prijaviti ravnatelju.
Ukoliko su djeca bila u direktnom kontaktu s narkomanskim priborom, ¢im prije
moguce oprati ruke sapunom i isprati ih medicinskim alkoholom, pregledati postoje li
tragovi na koZi i provesti razgovor sa svom djecom. ravnatelja i izdvojiti iz grupe djecu
koja su bila u dodiru s priborom. Ako do povrede na koZi nije doslo, odgajatelj je
duzan o dodiru obavjestiti roditelja po odlasku djeteta iz vrtica, u suprotnom roditelja
treba pozvati odmah i uputiti ih u Zavod za javno zdravstvo. Kad roditelj nije u
moguénosti doéi po dijete, u Zavod ga vodi odgajatelj i pratitelj kojeg odredi
ravnatelj. Odgajatelj u ¢ijoj se smjeni povreda dogodila duzan je docekati roditelje i
prenjeti im informacije o dogadaju.
Prilikom pripreme za izlazak na vanjski prostor odgajatelji su duzni, upozoriti djecu na
potrebu za WC-om prije izlaska iz vrti¢a, provjeriti vanjske uvjete, provjeriti jesu li
djeca obucena u skladu s vremenskim uvjetima, dogovoriti s djecom pravila
ponasanja na vanjskom prostoru i koriétenja igrataka te upozoriti na opasnosti i
mjere samozastite
Prilikom boravka djece na vanjskom prostoru odgajatelji su duzni pratiti kretanje
djece: osigurati prisutnost barem jednog odgajatelja na razli¢itim mjestima za igru u
dvoriétu (imati na umu mogucnost nadzora nad svom djecom), ponuditi materijale
koje se moze prati i odrzavati
U slu¢aju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor potrebno je osigurati nadzor nad
drugom djecom — druga kolegica u smjeni ili najbliza spremacica
Odgajatelj je duZan biti uz djecu kod koriétenja sprava na igraliStu i ponuditi djeci
sadrzaje i aktivnosti koji ¢e ih motivirati za igru
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Tijekom zime boravak na vanjskom prostoru preporuca se nakon 10.30 sati a tijekom
ljeta maximalno do 10.30 — 10.45 sati uz prikladnu zastitu djece od vanjskih utjecaja
Prilikom odlaska djece na sportska natjecanja, izlete, posjete i druge manifestacije
gdje je prisutno vise skupina djece u pratnju djece ukljuciti ¢e se strucni suradnik.

Kod zimovanja i ljetovanja djece primjeniti ¢e se program mjera ministra zdravstva
koji se odnosi na taj dio uz pretpostavku verificiranih programa.

1.9. Zastita privatnosti i podataka o djeci

podaci o djeci tretiraju se kao poslovna tajna vrtica. Svi zaposlenici vrti¢a duzni su
Cuvati privatnost djece te im se strogo zabranjuje upotreba bilo kojih podataka o
djeci u privatne svrhe (informacije, adrese, telefonski brojevi i sl.).

vanjskim ¢imbenicima podatke o djeci smije dati samo ravnatelj ili strucni suradnik na
osnovu pismenog zahtjeva insititucije ili u cilju poduzimanja mjera zastite djece
(sumnja na zlostavljanje, zanemarivanje i sl.)

fotografiranje i snimanje djece od strane odgajatelja i strucni suradnika dozvoljava se
iskljuéivo za potrebe dokumentiranja odgojno - obrazovnog rada uz pismenu
suglasnost roditelja (obrazac DVM - 8)

ukoliko odgajatelji ili drugi zaposlenici primjete da nepoznate i neovlastene osobe
snimaju ili fotografiraju djecu duZne su to sprijeciti i po potrebi prijaviti ravnatelju

svi zaposlenici vrti¢a koji primjete bilo koji oblik odstupanja od navedenih mjera duzni
su to prijaviti ravnatelju

bilo koji djelatnik koji se ne pridrzava navedenih mjera podlijeZe krivicnoj prijavi

1.10. Mjere kojima se promovira samozastita djece — edukacija djece u podruéju zastite
i spasavanja

godi$njm planom i programom vrti¢a te izvedbenim programima odgojnih skupina
odgajatelji su duzni:

u programe rada s djecom ugraditi sadrzaje prevencije i upoznati djecu s
potencijalnim izvorima opasnosti u unutarnjem i na vanjskom prostoru i kako na njih
adekvatno reagirati (o3tri kutovi, koridtenje stubista, razne tekucine, skliski podovi,
ostri i $picasti predmeti, narkomanski pribor, razbijeno staklo, odbacene boce, opusci
cigareta, blizina insekata ili opasnih Zivotinja npr. psi lutalice, prisutnost nepoznatih
osoba itd...)

planirati sadriaje educiranja djece za zaStitu, samozastitu i samopomoc, te ih
upoznati s brojem za hitne intervencije 112,

upoznati ih s naginima postupanja (ne dirati, pozvati i obavjestiti odgajatelja...)
upoznati djecu s opasnostima u svakodnevnom Zivotu i oblicima postupanja: poplave,
pozari, potres, provala itd... te i nuzan oprez — pravila ponasanja u prometu

brinuti o zaétiti djelova tijela djece od mehanitkog i kemijskog ozljedivanja te od
$tetnog djelovanja vanjskih atmosferskih utjecaja

omoguciti djeci da slobodno interpretiraju ugroZavajuce situacije i situacije straha i
imaju povjerenje u odgajatelja

vrti¢ ée jednom godiinje organizirati i sprovesti viezbu evakuacije te u sve skupine
dostaviti plan izlaza

osoba odgovorna za zastitu od poZara je kucni majstor
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2. Protokoli postupanja u riziénim situacijama

2.1. Protokol o preuzimanju i predaji djeteta

Dijete u vrti¢ moze dovesti ili odvesti iskljuivo roditelj/staratelj ili punoljetni ¢lan
obitelji (iznad 18 god.) u vremenu kako to predvida ovaj Program. Ovaj uvjet
ostvaruje se obveznom pismenom izjavom kojom roditelji, pored svojih ovlasti
ovladéuju jo3 tri osobe te je ispunjavaju i potpisuju na pocetku svake pedagoske
godine (DVM- 3). lzjava vrijedi jednu pedagosku godinu i sastavni je dio
dokumentacije o djetetu koju posjeduje odgajatelj u odgojnoj skupini.

U slucaju kada roditelj ne postuje ovaj Program ili izjavu o dovodenju i odvodenju
djeteta koju je potpisao, roditelj preuzima svu odgovornost za dijete

U iznimnom slucaju sprije¢enosti roditelja ili drugih ovlastenih osoba, kad ce po dijete
dodi osoba koja nema punomod, roditelj je duzan unaprijed obavijestiti odgajatelje u
odgojnoj skupini ili stru¢nog suradnika, navodedi puno ime i prezime osobe. U tom
slu¢aju odgajatelj ima pravo zatraZiti neki od identifikacijskih dokumenata osobe.
Odgajatelj u smjeni duZan je odgajatelju iz suprotne smjene prenijeti obavjest o osobi
koja ¢e doci po dijete.

Roditelj je obvezan predati dijete direktno odgajatelju ili u iznimnom sluéaju
struénom suradniku. Isto vrijedi i kod preuzimanja djeteta (ne na kapiji, ne na
poéetku ulice i sl.) U suprotnom, odgajatelj je duzan zabiljeZiti situaciju u pedagosku
dokumentaciju te obavijestiti ravnatelja koji ¢e prema procjeni poduzeti daljnje
korake

Roditelj je duzan pridrzavati se radnog vremena vrti¢a. U sluéaju kadnjenja roditelja
nakon radnog vremena vrtica, roditelj je duzan unaprijed (tijekom radnog vremena
vrtica) obavijestiti odgajatelje. Ukoliko roditelj ne obavijesti o kadnjenju odgajatelj je
duzan ostati s djetetom i ¢ekati 30 minuta te napraviti biljeSku u pedagosku
dokumentaciju i individualni dosije djeteta te u meduvremenu kontaktirati ostale
osobe navedene u pismenoj izjavi o dovodenju i preuzimanju djeteta. Nakon tog
obavje3tava ravnatelja i dogovara daljnji postupak. Odgajatelj je duzan o svemu
sastaviti zapisnik.

2.2. Protokol o postupanju prema roditelju Cije psihofizicko stanje ugroZava sigurnost
djeteta:

Kada po dijete dode roditelj (ili druga pismeno ovlastena osoba) za kojeg odgajatel]
procjeni da dovodi dijete u ugrozavajucu situaciju (alkoholizam, narkomanija, napad
PTSP-a, naglo pogor$anje zdravstvenog stanja), odgajatelj je duzan pozvati drugog
roditelja (ili pismeno ovlastenu osobu) te se dalje postupa u skladu s protokolom o
preuzimanju i predaji djeteta. Istovremeno, odgajatelj ima pravo zabraniti roditelju
(ovlastenoj osobi) ulazak u vrtié i odgojnu skupinu; osim u slu¢aju pogor3anja zdravlja
roditelja (ovlaitene osobe) kada je duzan pozvati pomo¢. U tim situacijama odgajatelj
nesmije napustiti odgojnu skupinu dok ne pozove zamjenu.

2.3. Protokol o postupanju kod razvedenih roditelja i roditelja u brakorazvodnoj parnici:

Ukoliko pravomoénim sudskim rjesenjem ili rjeSenjem nadleznog Centra za socijalnu
skrb postoji formalna zabrana kontakta s djetetom, ili postoji utvrdeno Einjeni¢no
stanje bivieg ili sadadnjeg zlostavljanja i zanemarivanja djeteta, osobi na koju se
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zabrana odnosi nije moguce dopustiti dovodenje ili odvodenje djeteta, ¢ak ni u
slucaju kada za to postoji suglasnost skrbnika.
Roditelj je duZan dostaviti vrticu svu sudsku dokumentaciju koja se odnosi na skrb o
djetetu. Dokumentacija se cuva u odgojnoj skupini, dostupna je iskljucivo
odgajateljima odgojne skupine, struénom suradniku i ravnatelju te se strogo
zabranjuje zlouporaba podataka.
U sluc¢ajevima kada je brakorazvodna parnica u tijeku ili je razvrgnuce bracne
zajednice stupilo na snagu, roditelj koji je stekao skrbnistvo duzan je u Sto kracem
vremenu (1 tjedan) dostaviti odgajateljima ili struénom suradniku sudsku presudu ili
privrcemeno rjeSenje nadleznog Centra za socijalnu skrb. Odgajatelj je duzan
pridrzavati se iskljuéivo donesene pismene dokumentacije. U sluaju da jedan od
roditelja ne postuje donesenu odluku, odgajatelj ima pravo i duzan je:

1. obavijestiti ravnatelja

2. zabraniti roditelju ulazak u prostore vrti¢a i odgojnu skupinu

3. evidentirati situaciju u pedagoskoj dokumentaciji
Roditelju koji nije dobio skrbniStvo nije dopusteno vidanje djeteta unutar vrtica,
no$enje poklona djetetu ili odvodenje djeteta bez posebne pismene suglasnosti
skrbnika. Ukoliko postoji sudska zabrana, pismena suglasnost skrbnika smatra se
nevazecom.
svaki poku3aj odgajatelj je duzan evidentirati u formi zapisnika u individualni dosije
djeteta i o tome obavijestiti struénog suradnika ili ravnatelja
sve dok odgajatelj ne dobije na uvid sudsku dokumentaciju ili rjeSenje nadleznog
centra, roditeljska skrb smatra se ravnopravnom (bez obzira Zive li roditelji zajedno ili
odvojeno) a postupa se prema to&ki 2.1. i 2.2. (sukladno naputku MZOS - u privitku)

2.4. Protokol o postupanju u slu¢aju bijega djeteta iz vrti¢a

svi objekti vrti¢a zaklju¢avaju se u predvidenom vremenu a postupa se prema
mjerama o ulazku i izlazku iz vrtiéa — dovodenju i odvodenju djece te nadzoru
kretanja osoba u objektu i oko njega

nakon primjeéenog nestanka djeteta potrebno je zadrZati smirenost i pozvati prvu
najblizu osobu radi sigurnosti ostale djece u grupi

nestanak djeteta odmah prijaviti ravnatelju ili stru¢cnom suradniku koji organizira
ekipu za traZzenje i dogovara smjerove za potragu. Clan ekipe je obavezno odgajatelj
te ostali zaposlenici kojima se u datom trenutku raspolaze. Istovremeno ravnatel; ili
struéni suradnik dogovaraju preuzimanje kontrole nad ostalom djecom

najprije se pretraiuju svi unutarnji prostori (sobe, hodnici, skladista, prirucne
prostorije) a potom vanjski prostor vrti¢a, po odluci ravnatelja ili stru¢nog suradnika
ide se u trazenje u zadanim smjerovima

bijeg djeteta roditelju prijavijuje ravnatelj ili stru¢ni suradnik te od njih prikuplja
moguce podatke za trazenje i dogovara eventualan poziv policiji ili u krajnjem slucaju
medijima

po pronalasku djeteta, svi uklju¢eni duZni su napraviti zapisnik o dogadaju i svojoj
ulozi u njemu, objektivno, prema vremenu i mjestu i poduzetim radnjama
(postupcima) koji se pohranjuje kod ravnatelja

zapisnici (kao i dogadaji) podlijeZu utvrdivanju eventualnih propusta u sigurnosnom
pogledu (sigurnosnim mjerama) i odgovornosti ukljucenih djelatnika

13




kontakt s nadleznim ustanovama i medijima ostvaruje iskljuivo ravnatelj (ostali
radnici nesmiju davati informacije). Medijima se dostavlja iskljucivo Cinjenice te trazi
profesionalnost u informiranju. Zabranjuje se fotografiranje i objavljivanje podataka
bez suglasnosti roditelja, te osigurava zastita vrtic¢a, djece i zaposlenika.

2.5. Protokol o postupanju kod ozljeda, bolesti i pruZanja prve pomoci

u ovisnosti o vrsti ozljede, povrede ili bolesti poduzimaju se mjere prema
kategorizaciji i opisu
o svakoj vrsti promjene u ponasanju i zdravstvenom stanju djeteta (pocevsi od kvrZica
i masnica, ogrebotina, posjekotina, krvarenja iz nosa, temperature, osipa, svrbeii,
promjene boje koZe, itd...) roditelj je duzan obavijestiti odgajatelja prilikom
dovodenja u vrti¢; isto nacelo vrijedi i za dogadaje u vrti¢u te kod odvodenja djeteta
iz vrti¢a kad je odgajatelj duzan obavijestiti roditelja o pojavama
svaku znacajniju promjenu u zdravstvenom stanju djeteta (pri dolasku ili odlasku)
odgajatelj je duzan zabiljeZiti u pedagosku dokumentaciju i individualni dosie djeteta
a kod uéestalih situacija obavjestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika
roditelj se prilikom potpisivanja Ugovora obvezuje u vrti¢ dovoditi zdravo dijete uz
lje€nicku potvrdu, sukladno pravima i obvezama roditelja koje sadrZi ovaj program
bolesno dijete nesmije boraviti u vrti¢u. U vrticu nesmije boraviti ni dijete koje ima
povi$enu temperaturu, proljev, povracanje, usi u kosi, svrab, akutne zarazne bolesti.
odgajatelji nesmiju djeci davati terapiju za koju ne postoji ljecnicka dokumentacija i
nuzna potreba
odgajatelji smiju primiti dijete tek nakon treceg dana od pocetka uzimanja terapije i
to uz lje¢nicku potvrdu da dijete smije pohadati vrti¢ i zabiljeZiti to u pedagoskoj
dokumentaciji i individualni dosije djeteta te usmeno obavijestiti odgajatelja u
suprotnoj smjeni.
o epidemioloskim indikacijama za koje postoje sigurna saznanja (djelje zarazne
bolesti, gripa, udi u kosi, crijevne zarazne bolesti, koZne zarazne bolesti itd...) te
ozljedama nastalim u vrtiéu, odgajatelji su duZni obavijestiti strucnog suradnika ili
ravnatelja te voditi biljeske u pedagoskoj dokumentaciji i individualnom dosjeu
djeteta
po povratku djeteta u vrti¢ roditelji su duzni dostaviti odgajatelju ljecnicku potvrdu
koja se pohranjuje u individualni dosje
ukoliko su ispunjeni prethodni uvjeti odgajatelj smije djetetu davati terapiju iskljucivo
u iznimnim okolnostima i uz pismenu suglasnost i prihvacanje odgovornosti roditelja
(obrazac DVM - 9) i o svemu obavijestiti stru¢nog suradnika ili ravnatelja
odgajatelji su duzni pozvati roditelje (i po procjenjenoj potrebi obavijestiti stru¢nog
suradnika) u sljedeéim situacijama:

- poviena temperatura - vise od 37,5° C mjereno ispod pazuha

- povradanje — 2 ili vise puta

- proljev -2 ili vise proljevaste stolice uzastopno ili pojava krvi u stolici

- bol koja ne prolazi — traje duze od pola sata (zubi¢, glava, trbuh, grlo,

uho i ostalo)

- dulja krvarenja iz nosa- dulje od 10 minuta

- svrbezZ vlasista

- sumnja na neku dje&ju zaraznu bolest (vodene kozice, garlah...) ili

alergiju
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- ozbiljnije situacije i povrede
u slu¢aju temperature kod djeteta, u ocekivanju roditelja, odgajatelj smije djetetu
dati samo jednu Zli¢icu lupoceta uz prethodnu provjeru dokumentacije o djetetu i ni
jedan drugi lijek po usmenoj uputi roditelja, te to zabiljeziti u pedagoskoj
dokumentaciji i individualnom dosjeu djeteta
prvu pomo¢ kod manjih povreda pruza odgajatelj ili osoba ovlastena za pruZanje prve
pomoci, zadrzavajudi prisebnost
kad su u pitanju teZe ozljede i ozbiljnija stanja:

- gubitak svijesti

- febrilne konvulzije

- epileptiéni napadaj

- gusenje stranim tijelom

- jaée krvarenje i vece tjelesne ozljede

- strano tijelo u uhu, oku, nosu...
alergijske reakcije s izrazenijim intenzitetom
toplinski udar

odgajatelj prvenstveno nastoji konstatirati satus djeteta i prema potrebi stavlja ga u bocni
polozaj osim u slu¢aju ako postoji sumnja o povredi kraljeZnice, te pruza osnovnu prvu
pomo¢ (podize dijete, umiruje ga, stavlja komprese...)

poziva u pomoé¢ najblizu osobu (to mogu uciniti i druga djeca iz skupine ako je
potrebno) koja umiruje i zbrinjava ostalu djecu u skupini

U centralnoj zgradi: obavjestava struénog suradnika ili ravnatelja koji prema procjeni
kontaktira prvu pomo¢ i organizira prijevoz djeteta postupajuci prema protokolu o
prijevozu djece. Dijete u bolnicu prati njegov odgajatelj ili iznimno struéni suradnik uz
svu individualnu dokumentaciju koju posjeduje o djetetu.

U podruénim vrti¢ima: odgajatelj nakon procjene statusa i poziva za pomo¢ prema
najblizoj osobi (drugi odgajatelj, spremacica, susjedi u zgradi), odmah poziva prvu
pomo¢ i dogovara daljnje hitne akcije, poziva ravnatelja te u dogovoru s njim dobiva
upute o postupanju s drugom djecom, uzima svu individualnu dokumentaciju o
djetetu i prati dijete; S ravnateljem dogovara preuzimanje skrbi o ostaloj djeci.
roditelje o povredama i stanju djeteta obavjestava odgajatelj ili stru¢ni suradnik ili
ravnatelj

kod tezih ozljeda i ozbiljnijih stanja odgajatelj i ravnatelj duZni su salekati roditelja i
prenijeti mu sve relevantne podatke

odgajatelj i stru¢ni suradnik sacinjavaju zapisnik (obrazac DVM - 10) u koji upisuju sve
pojedinosti koje su prethodile te akcije koje je tko poduzeo uz pismenu izjavu
odgajateljice. Zapisnik i izjavu €uva strucni suradnik koji vodi i evidenciju ozljeda

u ovakvim situacijama s roditeljima djeteta smiju komunicirati iskljuéivo odgajatelj,
struéni suradnik i ravnatelj, sa svim ostalim subjektima komunicirati smije iskljucivo
ravnatelj

u svim objektima vrti¢a postavljaju se ormarici za prvu pomo¢ za potrebe djece s
popisom sanitetskog materijala. Svi zaposlenici u vrtiéu moraju biti upoznati s
mjestima na kojima se ormari¢i nalaze. Ormari¢ popunjava odgajatelj u dogovoru s
ravnateljem. U praoni vrtica sprema se i torbica prve pomoci za koju se prilikom izleta
zaduzuje voda puta ili odgajatelj. Svako troSenje materijala iz torbice potrebno je
prijaviti pralji/ skladistaru. Za potrebe podrucnih objekata potrebna je nabava
zasebnih torbica i o njima brigu vode odgajatelji.
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2.6. Protokol o postupanju u sluaju nasilja nad djetetom (zanemarivanje, zlostavljanje,
nemar, grubosti...)

roditelji i odgajatelji duzni su se pridrzavati mjera i protokola o preuzimanju i predaji
djeteta te protokola o postupanju kod ozljeda

o bilo kojoj uoéenoj ozljedi ili modrici kod djeteta odgajatelj je duzan razgovarati s
roditeljima i upisati u individualni dosije djeteta. Ukoliko odgajatelj procjeni kako se
radi o ozbiljnijim ozljedama i modricama duzan je to prijaviti struénom suradniku ili
ravnatelju.

O zapazenim ozljedama odgajatelj ¢e sastaviti zapisnik i sa struénim suradnikom
dogovoriti inicijalnu obradu djeteta (razgovor, crteZ, pracenje ponasanja djeteta...).
Prema procjeni a osobito ukoliko se znaci ponove i postoji sumnja na zlostvaljanje,
struéni suradnik i ravnatelj duzni su pozvati roditelje na razgovor te uputiti prijavu
Centru za socijalnu skrb u Puli. Prijava stru¢om suradniku nuZna je i u situacijama kad
su ozljede ceste a roditelji negiraju.

Ukoliko roditelj sumnja na zanemarivanje djeteta od druge djece obraca se
odgajatelju. Roditeljima, skrbnicima i ovlaitenim osobama strogo je zabranjeno
rjeSavanje sukoba medu djecom u vrtiéu i bilo koja vrsta verbalnog ili fizickog
napada na djecu. Osobe koje uote takav &in duzne su to odmah prijaviti odgajatelju
ili struénom suradniku ili najblizem zaposleniku vrtica koji je duzan zastititi dijete.
Odgajatelj ovakve postupke odmah bilje#i u pedagosku dokumentaciju i individualni
dosje djeteta. Prema procjeni odgajatelj ¢e obavijestiti strucnog suradnika i ravnatelja
te ¢e zajednicki dogovoriti buduce akcije (terapeutski rad s djecom, pozvati roditelja
na razgovor ili ga prijaviti nadleznom Centru za socijalnu skrb...) i o svemu sastaviti
zapisnik

ukoliko roditelj ili bilo koji zaposlenik sumnja na zanemarivanje djeteta od strane
odgajatelja ili bilo kojeg drugog zaposlenika, duzan je obratiti se ravnatelju ili
struénom suradniku koji postupaju u skladu s mjerama i ovlastima

ukoliko odgajatelj zamjecuje zanemarivanje primarnih potreba djeteta od strane
roditelja — u smislu higijene, zdravlja, prehrane (fizicki neuredno dijete, pothranjeno
dijete, ¢esto bolesno dijete, kao i kad je dijete bolesno a roditelj po pozivu odgajatelja
ne dolazi u vrti¢ vise od jednog sata i sl.), te ponasanje koje upucuje na emocionalno i
psihi¢ko zanemarivanje djeteta, duzan je to zabiljeziti u individualni dosije djeteta te
odmah obavijestiti ravnatelja, koji postupa prema ranije navedenim koracima.
Odgajatelj svaku uofenu situacija posebno biljezi u pedagosku dokumentaciju i
individualni dosije

Struéni suradnik u dogovoru s ravnateljem, ima pravo reagirati po hitnom postupku
te kontaktirati lije¢nika djeteta i sve nadlezne institucije, u svim situacijama kada se
za to procjeni nuzna potreba

2.7. Protokol o postupanju u slucaju nasilja medu odraslim osobama u vrticu

roditeljima, odgajateljima i zaposlenicima zabranjuje se rjedavanje konflikata u
prisustvu djece bez obzira na povod

u slu¢aju kada se pokaze potreba rje3avanja konflikta, odgajatelj je duZan odlucno
izre¢i prekid razgovora pred djecom, pozvati najblizeg zaposlenika u grupu s djecom
te se potom povudi u druge prostore i ostvariti razgovor. Prema ukazanoj potrebi
odgajatelj ili roditelj pozivaju stru¢nog suradnika ili ravnatelja. Ukoliko je prisutno
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nasilje nad odgajateljem ili bilo kojim zaposlenikom (verbalni ili fizicki napad) prvi
otevidac duzan je pozvati ravnatelja ili strucnog suradnika koji ¢e pokusati udaljiti
roditelja i / ili pozvati policiju. U podrucnim vrtiéima policiju zove odgajatelj ili
spremacica ukoliko je nazotna dogadaju

Kada se konfliktna situacija rjesava na relaciji roditelj — odgajatelj bez prisutnosti
struénog suradnika ili ravnatelja, odgajatelj je du?an o svemu sastaviti zapisnik i
obavijestiti ravnatelja ili strucnog suradnika, u suprotnom zapisnik i poduzete mjere
vodi nazo¢na osoba

verbalni ili fizitki napad na odgajatelja ili bilo kojeg drugog zaposlenika od strane
roditelja rezultirati ée raskidom Ugovora i prijavom nadleznim instirucijama
verbalni ili fizi¢ki napad od strane zaposienika prema roditeljima ili drugim odraslim
osobama rezultirati ¢e prekidom radnog odnosa

verbalni ili fiziki napad od strane bilo koje odrasle osobe u vrti¢u perma bilo kojoj
osobi ili djetetu rezultirati ée prijavom nadleznim institucijama

Konflikti nastali rjeSavanjem statusa nepoznate osobe u okruzenju vrti¢a s bilo kojim
zaposlenikom zahtjevaju reakciju najblizih oevidaca i poziv kontakt policajcu
sukladno mjerama nadzora kretanja osoba u objektu i oko objekta

Bilo koja konfliktna situacija medu odraslima bilje#i se zapisnicki i s njom upoznaje
ravnatelja. ?
Rjesavanje konflikta verbalnom ili fizickom agresijom medu djelatnicima nije
dozvoljeno i regulirano je odredbama Zakona o radu i Pravilnika o radu u dijelu
povrede radne obveze

2.8. Protokol o postupanju prema djetetu izvan kontrole emocija i ponasanja
(destrukcija, agresija, autoagresija, intenzivan pla¢ uz urlike, nekontrolirane reakcije...)

ukoliko iz bilo kojeg razloga odgajatelj ne uspije smiriti dijete u sobi, duzan je pozvati
najblizu slobodnu osobu koja ce zbrinuti ostalu djecu te potom izvesti dijete iz
skupine

onemoguditi drugoj djeci priblizavanje zbog mogucnosti intenzivnijeg napada i
prevencije mogucih ozljeda

odvesti dijete u ured strucnog suradnika te maknuti sve predmete kojima se moze
ozljediti

u podruénom vrticu nastojati pozvati u pomo¢ najblizu osobu te se s djetetom
izdvojiti od ostale djece. Pozvati stru¢nog suradnika na intervenciju.

Isklju¢ivo u situacijama kada se zajednicki ne uspije smiriti dijete izvjestiti i pozvati
roditelja. U podru¢nom vrticu roditelja pozvati ukoliko dijete ne pokaze znakove
umirivanja nakon 10 minuta.

Dijete koje nije smireno ne vraca se u skupinu

Uzroke i ponasanja koja su prethodila, opis ugrozavajuceg ponasanja te postupak
rieSavanja detaljno opisati i priloZiti u individualni dosije djeteta s naznakom u
pedago3koj dokumentaciji (vidi individualni dosije od...). i o svemu obavijestiti
ravnatelja ili stru¢nog suradnika

Ukoliko se ekscesne situacije kod djeteta ponavljaju, uz suglasnost roditelja, u
rie$avanje ukljuciti lijecnika djeteta |

Odgajatelj i / ili strucni suradnik duzni su objasniti roditelju 3to se dogodilo i Sto je
poduzeto u svezi dogadaja )
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2.9. Protokol o postupanju prilikom ostvarivanja izleta i posjeta

bilo koji izlet zahtijeva prethodnu suglasnost ravnatelja ili struénog suradnika

bili koji posjet djece razli¢itim manifestacijama, predstavama i sl. zahtijeva najavu
struénom suradniku ili ravnatelju

svakom izletu djece mora prethoditi detaljan opis ponude/putovanja od strane
odgajatelja, a kod organizacije visednevnih izleta prikuplja se minimalno tri ponude
(registriranih turisti¢kih agencija) nakon ¢ega odgajatelji, struéni suradnik i ravnatelj
vrse najpovoljniji izbor

s djecom na izlet ili u posjet uvijek idu dva odgajatelja ili odgajatelj i struéni suradnik
osim kada se radi o max. 12

odgajatelj je obvezan najaviti izlet roditeljima usmenim i pismenim putem minimalno
tri dana unaprijed sa svim relevantnim podacima (destinacija, itinerer, planirano
vrijeme putovanja, pratnja djece, cijena...). roditelj vlastoruénim potpisom potvrduje
svoju suglasnost (obrazac DVM- 4). U slucaju kada roditelj nije suglasan, vrti¢ se
obvezuje osigurati smje3taj djeteta u nekoj od preostalih odgojnih skupina.

roditelji su obvezni dovesti i preuzeti dijete u dogovoreno vrijeme i ponasati se
sukladno mjerama kod prijevoza djece za potrebe programa (koje su sastavni dio
ovog programa).

kod dovodenja i preuzimanja djeteta roditelji su duzni ostvariti direktni kontakt s
odgajateljem i pridrzavati se protokola o preuzimanju i predaji djeteta (ne udaljiti
dijete iz grupe bez obavjesti odgajatelju). Po istom protokolu odgajatelj je duzan
postupiti ukoliko roditelj kasni po dijete.

u sluéaju kad djeca u povratku s izleta kasne u odnosu na najavljeno vrijeme,
odgajatelj je duzan postupiti prema zaklju¢ku/Odluci o uzajamnom obavjescivanju
(obrazac DVM- 5)

u iznimnim situacijama (bolest roditelja ili ¢lana obitelji, nepredvidene hitnoce ili sl.)
roditelj ima pravo kontaktirati odgajatelja isklju¢ivo na sluzbeni broj mobitela
objavljen zajedno s obavjesti o putovanju ili na fiksni telefon uprave (strucnog
suradnika, ravnatelja, tajnika) 576 760 koja se obvezuje proslijediti informacije
odgajatelju.

u sluaju neocekivane bolesti ili ozljede djeteta tijekom izleta / posjeta postupa se
prema protokolu o postupanju kod ozljeda, bolesti i pruzanja prve pomoci

voda puta duzan je osigurati i brinuti se o priboru prve pomoci

2.10. Protokol o postupanju u izvanrednim situacijama

podrazumjeva mjere predvidene u cilju postupanja u skladu sa Zakonom o zastiti na
radu

svi izlazi za slu¢aj nuzde moraju biti vidljivo oznaceni i s nainom evakuacije upoznati
svi zaposlenici — zaduzena osoba kucni majstor

svi zaposlenici moraju biti upoznati s mjestima na kojima stoje vatrogasni aparati,
ormarici za prvu pomo¢ — zaduzena osoba kucéni majstor

u slu&aju opasnosti (potres, pozar) potrebno je brzo napustiti objekt pomazuci manjoj
djeci (tehnitko osoblje duzno je priskoCiti u pomo¢ prvenstveno jasli¢koj djeci)
zadusena osoba (kuéni majstor, tajnik, struéni suradnik i ravnatelj) provjeravaju jesu li
sva djeca i odrasli na broju

iste osobe zaduzuje se pregledati sve prostorije u koje se inae ne zalazi i rjede se
koriste (hodnici, sanitarni Cvorovi, garderobe...) i provjeriti je su li prazne
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- jedino zaduzena osoba — kuéni majstor, ravnatelj smije donijeti odluku o povratku u
objekt nakon kontakta s nadleznim osobama (svi ostali duzni su postivati ovaj
protokol i odluku o nacinu i vremenu povratka u vrtic)

- zaduZena osoba — kuc¢ni majstor vodi zapisnik i dokumentaciju o dogadaju

Napomena

Zadace ovog programa dopuna su obveza i zadaéa zaposlenika koje donosi:
1. Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
2. Pravilnik o ku¢nom redu
3. Godisnji plan i program rada vrtica
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PREDSKOLSKA USTANOVA
DJECJI VRTICI MEDULIN
MEDULIN
Katikulié¢ 1
Tel./fax (052) 576 796
KLASA: 601-02-/07-04/1
URBROJ: 380-01-07-18

Medulin, rujan 2007.

SIGURNOSNO ZASTITNI I PREVENTIVNI PROGRAM
U "DJECJIM VRICIMA MEDULIN"






PROTOKOL POSTUPANJAU MOGUCIM RIZICNIM SITUACJAMA U "DJECIIM
VRTICIMA MEDULIN"

I. Postupci i metode djelovanja kod preuzimanja i predaje djeteta roditelju

1. preuzmite dijete i predajte ga roditelju ili odrasloj osobi (od 18 godina
nadalje), koju je roditelj naveo da mozZe odvest dijete (uz potpisanu
suglasnost roditelja) jrso007¢

2. Osobu koju niste nikada vidjeli, a roditelj je naveo njen dolazak, zamolite
za identifikaciju (osobna ili druga vaZeca isprava)

3. U sludajevima kada zapazite neku povredu djeteta kod dolaska u vrtié,
pitajte roditelja Sto se dogodilo i zabiljeZite obavezno informaciju u
dnevnik rada.

4. U sluaju sumnje na zlostavljanje djeteta obavezno se obratite ravnateljici

Postupci i metode djelovanja kada roditelj ne dode po dijete na vrijeme odgojitelj
- provjeravajte kontinuirano brojeve telefona i mobitela roditeljai unosite promjene

- posebno provjeravajte podatke o osobi kojoj moZete dati dijete

- pokusajte uspostaviti kontakt s osobom koju je roditelj naveo kao osobu koja moze
odvesti dijete iz vrti¢a

- ostavlja se moguénost (15- 30 min)da je roditelja nesto nepredvidljivo sprijecilo u
dolasku po dijete

- obavijestite ravnateljicu ukoliko se to dogada ¢esce.

IL. Postupci i metode djelovanija ako dijete pobjegne iz vrti¢a

1. ZadrZite prisebnost , nemojte panicariti

2. Provjerite jo$ jednom prostore igralista i skupine, sanitarije, blagovaonicu i ostale
prostore
Obavjestite ravnateljicu
Djecu preuzima drugi odgojitelj
Obavijestite roditelja — pitati da li je dijete doslo kuci. _}
Obavijestiti policiju tel. 92. ‘
Organizirajte se po podrudjima u potrazi za djetetom.
Napisati izvje§¢e o dogadaju
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I11. Postupci i metode djelovanija pri koriStenju igralista i Sire okoline

1. Obilazak vanjskog prostora igralista (pomoc¢no osoblje u jutarnjoj smjeni
svakodnevno)

2. Uklanjanje nedostataka i opasnih predmeta

3. Prijenos informacija o nedostacima i li opasnostima radi koristenja samo sigurnih,
provjerenih djelova igraliSta.

4. Odgojiteljica ili drugi radnik-ca koji-a uo¢i nedostatke ili opasnosti obavezno upisuje

potrebu intervencije u dijelu popravaka ili otklanjanja opasnosti te pismeno

obavjestava ravnatelja s datumom prijave potrebe.

U sludaju hitne potrebe reagiranja, odmah informirajte odgovorne osobe (ravnatelja).

6. Preije izlaska na igraliste,uputite djecu da odu u sanitarni ¢vor(tko treba)
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7. Svakodnevno, pri izlasku na zrak, jo§ jednom provjerite s djecom igraliSte i upucujte

ih na elemente zastite i samozastite (odgojiteljice)- dogovorite s djecom pravila i

granice koristenja igralista.

Provjeravajte i uvijek imajte na umu da u svakom trenutku vidite svu djecu.

Postoji li mjesto koje pruza djeci moguénost izdvajanja gdje ih ne vidite? Pratite ga.

10. U slu¢aju potrebe odlaska djeteta u sanitarni €vor, osigurajte mu pratnju odgojitelja,
ako je to moguce, dok drugi do trenutka povratka prate sigurnost ostale djece na
dvoristu.

11. Budite uz djecu koja koriste sprave na igralistu za koje procjenjujete da je neophodan
va$ nadzor.

12. Uvijek provjeravajte sve ulaze { izlaze s igralista kad se nadete u njihovoj blizini (
dali su zaklju¢ana ili je povucen zasun).

13. Zahtijevajte od roditelja da se ne zadrzavaju na dvoristu radi sigurnosti djece
(pozovite se na ovaj protokol).

14. Nemoijte nikada ispustati iz vida djecu jer se opasnost poj avi kada je najmanje
ocekujemo.

15. Ne zadrzavajte se u grupicama na dvoristu, osim ako je to iznimno potrebno.

16. Ponudite djeci sadrzaje i aktivnosti koje ée ih motivirati za igru na igralitu.

17. Razvijajte kontinuirano kod djece potrebu zatite 1 samozastite pri koristenju igralista
i sprava na njemu.
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IV Postupci i metode djelovanja pri KkoriStenju unutarnjih prostora vrtica

e Jutarnja odgojiteljica , pri obilasku prostora, provjerava prvu razinu

sigurnosti (osiguraci, prozori, kemikalije i sl..)

e U sluéaju uo¢avanja nedostataka ili izvora opasnosti u navedenim prostorima,
obavezno obavjestiti odgovone osobe o nedostacima ili opasnostima( obavezno
pismeno izvjestiti 0 dijelu popravka ili otklanjanja opasnosti ravnatelja s datumom
prijave.).

e U slu¢aju da se ne moze odmah intervenirati, osigurati navedeni prostor i provesti
s djecom razgovor o izvoru opasnosti i potrebi zastite i samozastite.

NA $TO JE POTREBNO POSEBNO OBRATITI POZORNOST:

e Da li znate gdje se nalazi i kako se koristi najbliza oprema za gasenje vatre?

e Dali uvasoj sobi ima po dijete opasnih sredstava 1 materijala?

e Dali su sve uti¢nice izvan dohvata djece?

e Dali su sve igracke i namjestaj u vadoj sobi primjerene djeci, u slucaju
Nedoumice potraZite savjet ravnateljice radi moguceg otklanjanja i prenamjene-
razmjestaja opreme tako da ne predstavljaju opasnost za dijete.

e Uotite prostore osame djece i pojacajte nadzor nad dogadajima u tim prostorima

e Razvijajte navike samozastite kod djece u koriStenju prostora i medusobnoj

interakciji
Provijerite razinu opasnosti od prozora _vrata ,sanitarija...
e Pojatano pratite kretanje djece (posebno Setaca).



V_ Podsjetnik na postupke i metode pruzanja prve pomo¢i

1. Ostanite prisebni , nemojte panicariti.

2. Provijerite stanje svijesti ozlijedenog djeteta

3. Ako je pri svijesti,ohrabrite ga i umirite (stvorite osjec¢aj sigurnosti)

4. Brzim zapaZanjem ustvrdite postoji li jos uvijek neposredna opasnost po dijete i djecu
kako bi uklonili moguénost veéih ozljeda.

5. Pruzite osnovnu pomo¢ na mjestu nezgode i u polozaju u kojem ste zatekli
ozlijedenoga, osobito ako niste sigurni 0 kakvoj se ozljedi radi. -
6. Okrenite dijete u boéni poloZaj (da se ne ugusi), osim ako sumnjate na ozljedu
kraljenice, ili prijelome drugih kostiju, zdjelice,, kao i na ozljede glave 1 vrata.

7. Ne dajte djetetu nista piti ni jesti

8. Pozovite struénu pomo¢ (zaposlenika osposobljenog za pruzanje prve pomo¢i ili
lije¢nika)

9. Poduzimanje potrebnih mjera i dogovora vodi stru¢na osoba , ovisno o teZini
povrede.

10. O povredi djeteta obavezno obavjestavamo roditelja (odgojiteljica ili ravnateljica).
11. Odgojiteljica kod koje se dogodila povreda (veca) obavezna je sacekati roditelja.

12. Kod manjih povreda intervenciju provodi odgojiteljica ili osoba osposobljena za
pruzanje prve pomoci.

13. U sludaju potrebe intervencije struéne osobe, u pratnju ambulante odlazi odgojiteljica,
dok nadzor nad njenom skupinom preuzima kolegica.

14. U sludaju sumnje na teZu povredu nakon pruzanja prve pomo¢i poziva se Hitna
pomo¢ 94, ili dijete odvede u najblizu zdravstvenu stanicu (u pratnji stru¢ne osobe 1
odgojiteljice)

15. Odgojiteljica povredu evidentira u evidenciji ozljeda u tajniStvu ustanove.

16. Informirati se o tijeku oporavka ozlijedenog djeteta.




VI POSTUPCI IMJERE NADZORA KRETANJA ODRASLIH OSOBA U S/
OBJEKTU 1 OKO OBJEKTA VRTICA i

1. Zastititi vanjski prostor adekvatnom ogradom za siguran boravak djece u
vrticu.
Vrata vrtiéa zakljutavati prema kuénom redu vrtica.
Ukoliko nepoznata osoba ude u vrti¢, treba je pitati za namjere njenog posjeta.
Istu osobu uputiti na odgovornu osobu voditelja - ravnatelja.
Ako nepoznata osoba ude u dvoriste vrti¢a- najblizi djelatnik vrti¢ca mu se
obrati (skrene pozornost na ku¢ni red)- - odgajatel], ravnatelj, tehnicko
osoblje.
6. Obavjestava se odgovorna osoba.

G

VII POSTUPANJE U SLUCAJU NASILJAU OBITELJI DJECE, NASILJA
MEDU DJECOM, NASILJA IZMEDU ODGAJATELJA — RODITELJA

A) NASILIJE U OBITELJI DJECE
1. Obaviti razgovor s djetetom (odgajatelj, struéni tim)
2. Upozoriti roditelje (odgajatelj , ravnatelj, struéni tim)
3. Evidentirati povrede (odgajatelj, stru¢ni tim)
4. Nakon timske obrade obavjestiti CSS.

B) NASILJE MEDU DJECOM
1. Sprijeéiti sukob i stvoriti sigurno ozracje
2. Utenje djece socijalnim i komunikacijskim vjestinama te konstruktivnom
rjeSavanju sukoba.
3. Obaviti razgovor s roditeljima sudionika sukoba. (Odgajatelji, struéni tim)

C) NASILJE IZMEDU ODGAJATELJA - RODITELJA

Pokusati smiriti situaciju, smanjiti napetost- ako je moguce.

Dogovoriti drugo mjesto i vrijeme rjeSavanja sukoba- ne pred djecom
Upoznati odgovornu osobu 1 evidentirati u pedagosku dokumentaciju.
Obaviti razgovor s roditeljem uz prisutnost oba odgajatelja, kasnije prema
potrebi sa stru¢nim timom.
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VII\ POSTUPANJE U SITUACIJAMA KOD RAZVODA RODITELJA I
RODITELJA CIJE PSIHOFIZICKO STANJE UGROZAVA SIGURNOST
DJETETA (ALKOHOL, PTSP)

A) KOD RAZVODA RODITELJA

1. U situacijama razvoda roditelja postupa se prema rjesenju Centra za socijalnu
skrb, a to znati da dijete dovode i odvode osobe koje su navedene prolikom
potpisivanja ugovora sa PU, osim ako u rjesenju nije drugadije navedeno.

2. Ako jedan od roditelja ne poStuje odredbe rjesenja CSS i uzme dijete- zvati
policiju na 92

B) KAD PSIHOFIZICKO STANJE RODITELJIA UGROZAVA SIGURNOST ~/
DJETETA (ALKOHOL, PTSP) v

1. Ako je roditelj vidno alkoholiziran, pozvati drugog roditelja ili jednu od
navedenih osoba koja dolazi po dijete.

2. Obavijestiti voditelja, zabiljeZiti dogadaj u pedagoSku dokumentaciju skupine i
sastaviti izvjeS¢e

3. Ukoliko je ugroZena sigurnost djeteta, zvati policiju 92

4. Obavijestiti CSS

IX DOSTUPNOST PROTOKOLA RQDITELJIMA, ODGOJITELJIMA 1
SVIM ZAPOSLENICIMA U VRTICU
1. Na odgajateljskom vijecu proutiti protokol postupanja u rizi¢nim situacijama.
2. Postaviti ga na vidljivom mjestu na ulazu u vrti¢
3. Upoznati roditelje i sve ostale djelatnike u vrticu sa sigurnosnim mjerama 1
protokolom postupanja u rizi¢nim situacijama.
4. Pravilnik o kuénom redu takoder mora biti dostupan na vidnom mjestu u vrticu.




UPUTE ZA POSTUPAK U SITUACUJI PRONALVAiENJA
UPOTREBLJENOG NARKOMANSKOG PRIBORA - SPRICE 1 IGLE

PRETHODNA PRIPREMA DJECE
Kroz osmisljene aktivnosti pripremiti djecu kako da postupe ako u Setnji vide

Spricu i iglu:

e Pokazati djeci kako izgleda $prica, reci djeci zbog Cega je opasna (bol, bolest),
pitati djecu Sto bi napravila ako u Setnji ugledaju $pricu i iglui reéi im §to je
pravilno (zapamtiti, udaljiti se, odmah obavijestiti odgojiteljicu) kroz igre
lije¢nika i posjetu ambulanti objasniti djeci da rukovati sa $pricom i iglom smije
samo odrasla osoba — lijeénik,medicinska sestra (ukloniti price iz kuti¢a
lije¢nika) te ugiti djecu da brinu o zdravlju uopce.

U KONKRETNOJ SITUACUJI
1. U §ETNJI SA DJECOM IZBJEGAVATI MJESTA NA KOJIMA SE
UCESTALO PRONALAZI NARKOMANSKI PRIBOR

KOD PRONALAZENJA PRIBORA POSTUPATI SMIRENO: /
SPRUECITI KONTAKT DJECE SA PRIBOROM, AKO JE IKAKO MOGUCE
7 AMOLITI DJECU DA SE UDALIE

UKLONITI PRONADEN PRIBOR NA SIGURAN NACIN (RUKAVICE,
PLASTICNA BOCA SA ZATVARACEM KAO SPREMNIK)

e ODNIJETI U VRTIC

e PRIJAVITI PRONALAZENIE I MJESTO RAVNATELJICI KOJA
PRIJAVLJUJE POLICUI

Pribor se ne ostavljai ne odbacuje zbog buduce opasnosti, ali i zbog eventualne analize
ako dode do uboda

..‘!Q

3. AKO NIJE DOSLO DO UBODA

o DIECI KOJA SU DIRALA PRIBOR ODMAH ISPRATI RUKE
MEDICINSKIM ALKOHOLOM

e PREGLEDATI DA LI NA KOZI POSTOJE TRAGOVI] POVREDE,
RAZGOVARATI SA DJECOM O TOME.

« ODMAH OTICI U VRTIC GDJE CE SVI OPRATI RUKE VODOM I
SAPUNOM
OBAVUESTITI RAVNATELJICU
[ZDVOJITI GRUPU DJECE KOJA SU BILA U NEPOSRDNOM KONTAKTU
SA PRIBOROM, PONOVNO RAZGOVARATI I PREGLEDATI DJECI
DIJELOVE TUELA KOJI SU BILI U DODIRU SA PRIBOROM

« OBAVIESTITI RODITELJE O DOGADAJU I TO KOD DOLASKA PO
DUETE — AKO DO POVREDE KOZE NIJE DOSLO, ILI ODMAH AKO JE
DOSLO DO POVREDE




4. AKO JE DOSLO DO UBODA IGLOM , OGREBOTINE ILI BILO KAKVE /
POVREDE KOZE ILI SAMO SUMNJATE U TO:

* ISPRATI KOZU MEDICINSKIM ALKOHOLOM I ZASTITITI STERILNOM
GAZOM. RAZGOVARATI SA DJETETOM I DRUGOM DJECOM O TOME
KAKO JE TOCNO NASTALA POVREDA.

* ODMAH OTICI U VRTIC GDJE CE SVI OPRATI RUKE VODOM I
SAPUNOM. OBAVIJESTITI O DOGAPAJU RAVNATELIJICU I DRUGU
ODGOIJITELJICU IZ SKUPINE

* ZAJEDNO SA RAVNATELJICOM ODMAH OBAVIJESTITI RODITELJE O
DOGADAJU I UPUTITI IH U ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO U PULI

e U SLUCAJUNEMOGUCNOSTI DOLASKA RODITELJA ODGOJITELJICA
1JOS JEDNA OSOBA KOJU RAVNATELJ ODREDI TREBAJU ODVESTI
DIJETE U ZZJZ

* ODGOIJITELJICA U CIJOJ SE SMIJENI POVREDA DOGODILA DUZNA JE |
DOCEKATI RODITELJE I PRENIJETI IM INFORMACLE O DOGADAJU :

Pismeno evidentirati u pedagoskoj dokumentaciji, odnosno zapaZanjima sve o
povredi i provedenom postupku.

Ovakvim postupkom pokazujemo profesionalan i odgovoran odnos prema svom
poslu, te skrb za ouvanjem djecjeg i osobnog zdravlja.



