Temeljem clanoka 43., 58. i 59. Statuto Djecjeg vrtica Medulin(KLASA: 035-03/14-01/4, URBROJ:
2168/02-54-03-14-01 od 31. oZujka 2014. godine}, njegovih lzmjena i dopuna (KLASA: 011-01/20-01/3,
URUDZBENI BROJ: 2168/02-54-03-20-03 od 12. listopada 2020.g.; KLASA: 011-01/21-01/2, URUDZBENI
BROJ: 2168/02-54-03-21-03-02 od 23. kolovoza 2021.g.), i élanka 39. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju (“Narodne novine”, broj: 10/97,107/07, 94/13, 98/18), Upravno vijece Djecjeg vrtica
Medulin na svajoj 6. sjednici odrZanoj dana 9. prosinca 2021. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU
ODGOJITELISKOG VUECA

I.  OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Odgajiteljskog vijeca {u daljnjem tekstu: Poslovnik), ureduje se nacin rado
Odgojiteljskog vijeca Djecjeg vrtica Medulin (u dalinjem tekstu: Odgojiteljsko vijece).

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve Clanove Odgojiteljskog vijeco i ravnatelja Djecjeg vrtica (u
dalinjem tekstu: ravnatelj) te zamjenika ravnatelja.
Ravnatelj, o u njegovoj odsutnosti zomjfenik, saziva sjednice Odgojiteljskog vijeca i istima predsjedava.

Clanak 3.
Prisustvovanje sjednicama Odgo;rteljskog vijeca predstavlja radnu obvezu idio je strukture radnog
vremenao.
Clanovi Odgojiteljskog vijeca imaju duZnost prisustvovati s;edmcama Odgo;xrel;skog vijeca te imaju pravo
sudjeiovati u raspravi i odiucivanju o pitanjima iz njihovog djelokruga.
Ukoliko je clan Odgojiteljskog vijeca sprije¢en prisustvovati sjednici, duZan je o tome pravovremeno,
minimaino Eetiri sata prije pocetka odrZavanja sjednice Odgojiteljskog vijeca obavijestiti ravnatel;a au
siucaju iz Clanko 2. stavka 2 ovog Poslovnika zomjeniko rovnoteija.

il. PRAVA | DUZNOSTi PREDSIEDAVAIUCEG ODGOJITELISKOG VHECA
Clanak 4.

Odgojiteljskim vijecem predsjedava ravnatelj koji:
- priprema sjednice Odgojiteljskog vijeco,




- sozivo sjednice Odgojiteljskog vijeco,

- predlaZe dnevni red sjednice,

© - brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedioge odluka o kojimo se glasuje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

- potpisuje odiuke i druge akte koje donosi Odgojitelisko vijece. -

Ukoliko je ravnatelj iz bilo kajih razloga sprijecen u obavijanju bilo koje funkcije iz prethodnog stavka
ovog clonka, zamjenjuje ga zamjenik.

Hi. PRIPREMANIE | SAZIVANJE SIEDNICA

Clanck 5.
Odgojiteljsko vijece radi na sjednicamo koje se odrZavaju po potrebi, a ngjmanje Cetiri puto tijekom
pedagoske godine. : ol
Sjednica Odgojiteljskeg vijeca moze se u pojedinim slucajevima odrZoti elektronickim putem.
U sluéaju odr#avanja sjednice Odgojiteljskog vijeca no nacin iz stavko 2. ovog ¢lanka, ¢lanovi
Odgojiteljskog vijeca duZni su se za svaku toc¢ku dnevnog reda posebno ocitovoti.
O sjednici odriéanoj no naf_in iz stavka 2. ovog Clanka, sastavijo se zopisnik.

Clanak 6.
Ravnatelj odreduje izviestitelje po pojedinim to¢kama predioZenog dnevnog reda.

Clanak 7.
Poziv zo sjednicu s prijediogom dnevnog reda dostavija se svim Clanovima Odgojiteliskog vijeca
putem oglasne ploce ili e-maila, najkasnije tri dana prije odrZavanja sjednice.
U hitnim siucajevima, ravnatelj moze sozvati sjednicu i usmenim putem u roku kracem od navedenog
u stavku 1. ovog Elanka te na samoj sjednici predioZiti dnevni red.

Clanok 8. _
Rovnatelj moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja struénih miSljenja i informacija o
pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

IV.  TUEK SIEDNICE

Clanak 9.
Naokon utvrdivanja prisustva ednosno odsustva clanova, rovnatelj ¢ita prijedlog dnevnog reda te
poziva ¢lanove Odgoiiteljskog vije¢a da iskaZu svoje prijedioge za izmjenu ili dopunu dnevnog reda




sjednice.

0 usvajanju prijedioga dnevnog reda te predioZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odiucuju

_ clanovi Odgojiteljskog vijeca javnim glasovanjem. g

_ Nakon utvrdivanja i usvojanjo dnevnog redo sjednice, ravnatelj objavijuje do se prelazi na rad po
pojedinim tockama dnevnog reda. ‘

Clanak 10.
Rasprava na sjednici Odgojiteljskog vijeca vodi se premo utvrdenom dnevnom redu.
Rovnatelj otvara raspravu o pojedinim tockoma dnevnog reda i daje rijec ¢tanovima Odgojiteljskog
vijeca prema redoslijedu prijave. Clanovi Odgojiteljskog vijeca mogu govoriti i traZiti potrebna
objasnjenja o svim pitanjima u vezi s tockom dnevnog reda o kojof se raspravija.

. Ako se ¢lan Odgojiteljskog vijeco u svajoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravija, :
nepotrebno je opsiran ili vrijeda nekog od nazocnih na sjednici ravnatelj ¢e ga opomenuti, a u slulaju
neuvaZavanja opomene, oduzeti ce mu rijec. < '
U slucaju vrijedanja nekog od ¢lanova Odgojiteljskog vijeca ¢lan moZe biti udaljen so sjednice.
Ravnatelj moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostolim osobama prisutnima ng sjednici.

’ Clanak 11. :
Kad ravnatelj ocijeni da je pojedina tocka dnevnog reda doveijno raspravijena, predlaZe do se
rasprava o tome zakljuél i pristupi donosenju odluke. ‘
Ravnatelj formulira prijedloge odiuka i daje ih na glasovanje.
Odluke je doneseno kada za nju glosuje vecina prisutnih Elanova Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 12.
Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku. : .
Ravnatelj poziva clanove Odgojiteljskog vijecc da se izjasne tko je ,.za” ili protiv” utvrdenog
prijedioga. '
Odgojiteljsko vijece glasuje tajno o izboru ¢lana Upravnog vijeca suklodno odredbama Statuto
Djecjeg vrtico Medulin.

Clanak 13.
Nakon §ta je rasprava provedena i donesene su odiuke i zakljucci po svim tockama dnevnog reda,
rovnatelj zakljuéuje sjednicu Odgojiteljskog vijeca. 5 .




V. ZAPISNICI

Clonak 14. .

0O radu Odgojiteljskog vijeca sastavija se zapisnik koji potpisuje zapisnic¢ari ravnatelj, odnosno u

njegovom odsustvu zamjenik ravnateljo. : '

Zapisnik o radu Odgojiteljskog vijeco vodi élan Odgojiteljskog vijeco kojeg no sjednici odredi ravnatel].

Tijek sjednice Odgojiteljskog vijeca snima se odgovorajucim audio uredajem ~ diktafonom.

Audio zapis sjednice pohranjuje se na US8 sticku kao cjeloviti zapisnik koji se cuva odvojeno od ostale
arhive, u zokljuéanom limenom ormarv u tajnistvu.

No temelju audio zapisa sjednice izraduje se skraceni zapisnik u pisanom obliku.

Clanak 15.

Zapisnik sadrZi:

- redni broj sjednice, )

- datum i mjesto odrZavanja sjednice, sat pocetka i zavrietka sjednice,

. imena i prezimena prisutnih i odsutnih ¢lanova Odgojiteljskog vijeca te naznaka opravdanog
" odnosno neopravdanog odsustva, popis drugih osoba prisutnih na sjednici,

. utvrdeni dnevni red, ) ‘ '

- kratak prikaz izvjesca i provedene rasprave po svakoj tocci dnevnog reda sa rezultatima

glasovanja, '
. odluke donesene po svakoj tolci dnevnog reda.

Clanak 16.
Zopisnik se izraduje u roku od osam dang od dana odriavanjo sjednice i dostavija se u tajnistvo

vrtica.
Pravo uvida u zapisnik jmaju svi ¢lanovi Odgojiteljskog vijeca.

Vi JZVRSENJE ODLUKA

‘ Clanak 17. .
lzvrsenje odiuka donesenih na Odgojiteljskom vijeca prati ravnatelj, odnosno u njegovoj odsutnosti
zomjenik. ]

Odluke Odgojiteljskog vijeca izvrsavaju se u za to predvidenom roku.




VIl PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestoju vrijediti odredbe Poslovnike o rodu Odgojiteljskog
vijeca (KLASA: 035-03/15-01/9, URUDZBENI BROJ: 2168/02-54-03-15-01 od 11. studenoge 2015.q9.)
te njegove lzmjene i dopune (KLASA: 011-01/19-01/7, URUDZBENI BROJ: 2168/02-54-03-19-03-02 od
11. srpnja 2019. godine).

_ Clanak 18.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci | web stranicama
vrtica. :

KLASA: 011-01/21-01/6
URUDZBENI BROJ: 2168/02-54-03-21-03-01
U Medulinu, 9. prosinca 2021. godine

Ovaj Poslovnik objavijen je na oglasnoj ploéi dana 10. prosinca 2021. godin'e i stupa no snagu
dang 18. prosinco 2021, godine.
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